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Компания гарантирует полную конфиденциальность Вашей личной информации. 

Помните, что  предоставление Вами неполной и недостоверной информации может

 повлиять на принятие решения о Вашем трудоустройстве в нашу Компанию!

1. Данный пункт просьба заполнять печатными буквами!

Фамилия _______________________________________________________________

Имя ___________________________________________________________________

Отчество _______________________________________________________________

2.  Должность, которую Вы хотели бы занимать в нашей компании __________________________________

3. Укажите  одного или двух людей, которые могли бы дать Вам рекомендацию (руководители, коллеги по работе, деловые партнеры):

ФИО
Место работы и должность
Контактные телефоны









4. Место рождения ___________________________________________________________​​_________________

Дата рождения 
«____» ____ 19____г.

5. Адрес прописки: индекс__________ город __________________ район       ____________________________________________________________________________________________

 улица ____________________________________ дом ______________ кв. ________ тел. _______________
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Совпадает ли прописка с  адресом проживания?
        Да
                       Нет      

Если НЕТ, то укажите адрес фактического проживания _____________________________________________________________________________________________

Телефон_______________ 

6. Ф.И.О. матери ______________________________________________________________________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес места жительства, телефон______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

7. Ф.И.О. отца ________________________________________________________________________________

Место работы, должность ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес места жительства, телефон______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

[image: image8.emf] 

 

[image: image9.emf] 

 

8. Семейное положение:
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холост (не замужем)                                  разведен (разведена)

женат (замужем)                                         гражданский брак

9.  Ф.И.О. жены (мужа) ________________________________________________________________________    

Образование жены (мужа):   Среднее           Среднее специальное           Высшее              Другое________________

Специальность ______________________________________________________________________________

Настоящее место работы _____________________________________________________________________


10. Имеются ли дети?   Да                    Нет                  Если  ДА, то возраст детей _________________________

11. Прохождение военной службы. Да                    Нет                   Военная кафедра    

Если ДА, то когда?
 с «____» ____ 19____ по «____» ____. 19____                  Звание __________________   

12. Образование (наименование образовательного учреждения, дата его окончания, форма обучения): 

Год поступления
Год окончания
Полное название учебного заведения
Отделение (очное, заочное, вечернее)
Специальность, квалификация



















13. Умение работать на компьютере: 


не знаю

(не сталкивался)

знаком

(теоретич. знания)

знаю удовл.

(имею небольшой опыт работы)

знаю хорошо

(имею большой опыт работы)

знаю отлично

(на уровне системного администратора)

Windows 










MS Excel 










MS Word










1С Торговля










1С Бухгалтерия 










Internet, e-mail 










Другое ______________________________________________________________________________________

14. Скорость печати на компьютере (символов в минуту) ___________________________________________

15. В какой степени Вам знакомы следующие дисциплины:


не знаю

(не имею представления)

знаком

(теоретические знания)

знаю удов.

(имею небольшой опыт)

знаю хорошо

(имею большой опыт)

знаю отлично

(проф. опыт, имел успехи )

Финансовый менеджмент










Менеджмент (организ.работа)










Маркетинг










Искусство продаж










16. Основные места работы (обязательно указать последние три места работы): 

Место работы (адрес, тел),  должность
Период работы, причина увольнения
Характер работы

 (ваши основные обязанности)













17. Ваши достижения на предыдущих местах работы________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

18. Заработная плата на последнем месте работы  __________________________________________________

19. Существуют ли дополнительные источники доходов?  ( Да/Нет)___________________________________

Если ДА, то какие_____________________________________________________________________________

20. Имеете ли Вы какие-либо финансовые обязательства (ссуды, кредиты и т.д.) с кем, срок погашения?____

_____________________________________________________________________________________________

21. Учредителями каких фирм или компаний являетесь Вы и Ваши близкие родственники?_______________

_____________________________________________________________________________________________

22. Укажите минимальную заработную плату, которую Вы рассчитываете получать за свой труд?

____________________________________________________________________________________________

23. Попытайтесь кратко выразить, исходя из Вашей предыдущей деятельности (на прошлых местах работы):

Что у Вас получается лучше всего? ____________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________________

 Ваши слабые стороны в работе: _______________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________________

 Что Вы цените в работе? _____________________________________________________________________

  __________________________________________________________________________________________

24. Знал (а) ли до поступления на работу о ЦК «СЭЛЛ»?
Да

Нет

Если ДА, то что и откуда: _____________________________________________________________________

25. Из каких источников узнали об имеющейся вакансии? ___________________________________________

26. Был ли знаком с кем-нибудь из сотрудников фирмы до принятия на работу? 
Да

Нет      

Если ДА, то с кем? _________________________________________________________________________

27. Выберете пять наиболее важных для Вас пунктов и оцените их по пятибалльной шкале (5-самый важный, 4- менее и т.д.)

Служебное продвижение
 









Уважение окружающих








Возможность ухода за детьми или иждивенцами







Служебный автомобиль










Частное страхование здоровья









Гибкий рабочий график










Бесплатное питание









Возможность для обучения и развития








Удовлетворение от качественно выполненной работы






Овладение новыми навыками









Отсутствие тяжелой физической работы


Участие в значительном деле



Личный статус или власть










Похвала руководителя











Комфортные условия труда








Справедливая оплата труда


Получение точных указаний о том, что делать







Самостоятельность в выборе методов работы







Ощущение своей нужности людям








Четко определенный круг ответственности








Дружеские взаимоотношения на работе



Дополнительные вознаграждения   моего труда



28. В какой  квартире вы проживаете?

Однокомнатная 
 Двухкомнатная 
 Трехкомнатная 
 Общежитие
       Другое ____________

Владеете


Снимаете


Совладеете 

     Другое ____________________________

29.  Имеются ли водительские права (если есть, укажите категорию):

Нет                    А                       В                    С                   D                       E


30. Имеется ли автомобиль? 
Да

      Нет

Если ДА, то укажите марку автомобиля, гос. номер, год выпуска, если пользуетесь им по доверенности, укажите также Ф.И.О. и адрес владельца  _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

31. Какой собственностью Вы владеете еще? ______________________________________________________

32. Есть ли хронические заболевания? 
Да


Нет

Если ДА, то какие _____________________________________________________________________________


33. Курите ли Вы?



Да 

              Нет

34. Любимые спиртные напитки ________________________________________________________________

35.Привлекались ли Вы к уголовной ответственности? (Да/Нет)______________________________________

Если ДА, то когда и за что? ____________________________________________________________________

Был ли кто либо из близких родственников осужден? (Да/Нет)_______________________________________1

36. Занимаетесь ли спортом (каким)? ____________________________________________________________

37. Другие Ваши увлечения? ___________________________________________________________________

38. Как и где обычно проводите отпуск? __________________________________________________________

39. Какая музыка нравится? _____________________________________________________________________

40. Какие газеты, журналы читаете? ______________________________________________________________

41. К кому, кроме родственников можно обратиться в случае необходимости (друзья, соседи, знакомые) Ф.И.О _______________________________________________________________________________________ телефон______________________________________________________________________________________

Адрес________________________________________________________________________________________

42. Согласны ли Вы на проверку Ваших анкетных и других характеризующих данных? (Да/Нет) __________

43. Согласны ли Вы на собеседование с Вашими родственниками? (Да/Нет) ____________________________

Подпись ____________________ / __________________                                              «_____» _______ 200__ г.

                                                                              Ф.И.О. 

Благодарим Вас за ответы!

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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АНКЕТА КАНДИДАТА


(Заполняется собственноручно)

















Информация о кандидате


(заполняется сотрудником отдела персонала)


Должность кандидата�
�
Контактный телефон�
�
Дата заполнения анкеты�
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Примечания
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     Хранится в отделе  персонала
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